
 
   

AREA SERVIZI FINANZIARI 

Potere sostitutivo in caso di inerzia: Segretario Comunale – tel. 0444 868037- int. 5.  

La richiesta di intervento sostituivo deve essere inoltrata al seguente indirizzo di posta elettronica:  

PEO: protocollo@comune.valliona.vi.it – PEC: comune.valliona.vi@pecveneto.it 

art. 35, c. 1, lett. m), D.Lgs. n. 33/2013 

Il regolamento per la disciplina dei procedimenti può essere visionato al seguente link:  

Regolamento sul procedimento e sull'accesso ai documenti amministrativi del Comune di Grancona 

Regolamento sul procedimento e sull'accesso ai documenti amministrativi del Comune di San Germano dei Berci 

  

La modulistica necessaria per le istanze è reperibile al seguente link:  

https://www.comune.valliona.vi.it/c024123/zf/index.php/modulistica  
  

Modalità dei pagamento eventualmente necessari:  

https://www.comune.valliona.vi.it/c024123/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/133   
art. 35, c. 1, lett. l), D.Lgs. n. 33/2013 

Recapiti telefonici e casella di posta elettronica istituzionale dell'ufficio responsabile per le attività volte a gestire, garantire e verificare la trasmissione 

dei dati o l'accesso diretto degli stessi da parte delle amministrazioni procedenti all'acquisizione d'ufficio dei dati e allo svolgimento dei controlli sulle 

dichiarazioni sostitutive:  

Responsabile dell’unità organizzativa: rag. Gianna Bellini 

tel: 0444889522 - int. 4    

PEO: protocollo@comune.valliona.vi.it – PEC: comune.valliona.vi@pecveneto.it 

art. 35, c. 3, D.Lgs. n. 33/2013 

Link di accesso al servizio se disponibile:  

https://www.comune.valliona.vi.it 
art. 35, c. 1, lett. i), D.Lgs. n. 33/2013  

Strumenti di tutela: https://www.comune.valliona.vi.it/c024123/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/313   
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 OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

INIZIO DEL 
PROCEDIMENTO 

RIFERIMENTI NORMATIVI UTILI SILENZIO 
ASSENSO 

TEMPI PER LA CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO O ATTIVITÀ 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA E DEL 

PROVVEDIMENTO MONOCRATICO FINALE 
E AL QUALE E’ POSSIBILE RIVOLGERSI 

PER AVERE INFORMAZIONI 

UFFICIO DEL PROCEDIMENTO 
UNITAMENTE AI RECAPITI TELEFONICI E 

CASELLE DI POSTA ELETTROICA 
ISTITUZIONALE AL QUALE E’ POSSIBILE 
RIVOLGERSI PER AVERE INFORMAZIONI 

art 35, c. 1 lett a) D.Lgs. 33/2013  art 35, c. 1 lett a) D.Lgs. 33/2013  art 35, c. 1 lett f) D.Lgs. 33/2013 art 35, c. 1 lett b) D.Lgs. 33/2013 art. 35, c. 1, lett. c), D.Lgs. n. 33/2013 
art. 35, c. 1, lett. e), D.Lgs. n. 33/2013 

RAGIONERIA 

Registrazione impegno di spesa su 
determinazioni e visto di regolarità contabile 

D'ufficio Regolamento di contabilità NO Entro 5 giorni dal ricevimento della 

determinazione 

Ragioneria 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Proposte di deliberazioni inerenti le funzioni del 

ragioniere capo 

D'ufficio TUEL NO 10 giorni Ragioneria 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Pareri di regolarità contabile e/o copertura 

finanziaria su deliberazioni 

D'ufficio Regolamento di Contabilità NO Entro 7 giorni dal ricevimento della 

proposta 

Ragioneria 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Gestione iter fatture D’ufficio TUEL NO 30 giorni dal ricevimento delle fattura Ragioneria tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Emissione mandati di pagamento D'ufficio TUEL NO 30 giorni dal ricevimento delle fatture Ragioneria tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Atti di liquidazione fatture forniture e servizi D'ufficio Regolamento di Contabilità NO 10 giorni  prima della scadenza prevista 

per il pagamento 

Ragioneria 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Emissione reversali di incasso D’ufficio TUEL NO 30 giorni ragioneria tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Adempimenti I.V.A. D'ufficio D.P.R. 633/1972 NO Entro i termini di legge Ragioneria tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

PERSONALE 
Attestati di servizio Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Aspettative per motivi di famiglia Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Aspettativa per infermità Richiesta 

interessato o 

d'ufficio 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Aspettativa per motivi sindacali Assenso 

preventivo P.C.M. 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Liquidazione equo indennizzo Verbale 

commissione 

medica 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 
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Liquidazione indennità di C.C. D'Ufficio T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Liquidazione gettoni D'ufficio T.U. Enti Locali – CCNL – 

Leggi di Bilancio – Regolamento Comunale 

NO 30 giorni dalla delibera Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Mobilità esterna Autorizzazione 

amministrazione 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Collocamento a riposo per limiti di età D'ufficio T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO termini di legge Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Cessazione dal servizio per dimissioni 

volontarie 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Dispensa dal servizio per infermità assoluta e 

permanente 

Provvedimento 

collegio medico 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 60 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Dispensa dal servizio per inidoneità fisica Provvedimento 

collegio medico 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Selezione pubblica assunzioni a tempo 

determinato 

D'ufficio T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Proposte di delibera relative al personale D'ufficio o d'istanza 

dell'interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Concorsi pubblici D'ufficio T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Concessione permessi studio Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale e/o Responsabile Servizio 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Concessione congedi per maternità Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale e/o Responsabile Servizio 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Collocamento astensione facoltativa Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 15 giorni Personale e/o Responsabile Servizio 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Concessione assegni familiari (L.153/88) Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Riconoscimento servizio prestato presso altri 

Enti 

Ricevimento 

provvedimento 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 

tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Autorizzazione incarichi professionali Richiesta 

interessato o altro 

ente 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 
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Liquidazione indennità di missione e rimborso 
spese dipendenti 

Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Mobilità interna Autorizzazione T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Riammissione in servizio Richiesta 

interessato 

T.U.  Enti  Locali  –  CCNL  – Leggi       di       

Bilancio       – Regolamento Comunale 

NO 90 giorni Personale 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Partecipazione seminari o convegni Richiesta 

interessato o 

d'ufficio 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale e/o Responsabile Servizio 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 

Modifica orario di servizio Richiesta 

interessato 

T.U. Enti Locali – CCNL – Leggi di Bilancio 

– Regolamento Comunale 

NO 30 giorni Personale e/o Responsabile Servizio 
tel: 0444 868037 – int. 4 
e-mail: ragioneria@comune.valliona.vi.it 
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