
 
   

AREA AMMINISTRATIVO-TRIBUTARIA 

Potere sostitutivo in caso di inerzia: Segretario Comunale – tel. 0444 868037- int. 5.  

La richiesta di intervento sostituivo deve essere inoltrata al seguente indirizzo di posta elettronica:  

PEO: protocollo@comune.valliona.vi.it – PEC: comune.valliona.vi@pecveneto.it 

art. 35, c. 1, lett. m), D.Lgs. n. 33/2013 

Il regolamento per la disciplina dei procedimenti può essere visionato al seguente link:  

Regolamento sul procedimento e sull'accesso ai documenti amministrativi del Comune di Grancona 

Regolamento sul procedimento e sull'accesso ai documenti amministrativi del Comune di San Germano dei Berci 

  

La modulistica necessaria per le istanze è reperibile al seguente link:  

https://www.comune.valliona.vi.it/c024123/zf/index.php/modulistica  
  

Modalità dei pagamento eventualmente necessari:  

https://www.comune.valliona.vi.it/c024123/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/133   
art. 35, c. 1, lett. l), D.Lgs. n. 33/2013 

Recapiti telefonici e casella di posta elettronica istituzionale dell'ufficio responsabile per le attività volte a gestire, garantire e verificare la trasmissione 

dei dati o l'accesso diretto degli stessi da parte delle amministrazioni procedenti all'acquisizione d'ufficio dei dati e allo svolgimento dei controlli sulle 

dichiarazioni sostitutive:  

Responsabile dell’unità organizzativa: dott.ssa Laura Pistore 

tel: 0444 868037 – int. 1 (protocollo, servizi demografici, cimiteriali, sociali, biblioteca e istruzione) – 3 (commercio e tributi) – 5 (segreteria, cultura e 

sport)  – 6 (servizi veterinari)    

PEO: protocollo@comune.valliona.vi.it – PEC: comune.valliona.vi@pecveneto.it 

art. 35, c. 3, D.Lgs. n. 33/2013 

Link di accesso al servizio se disponibile:  

https://www.comune.valliona.vi.it 
art. 35, c. 1, lett. i), D.Lgs. n. 33/2013  

Strumenti di tutela: https://www.comune.valliona.vi.it/c024123/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/313   
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OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

INIZIO DEL 
PROCEDIMENTO 

RIFERIMENTI NORMATIVI UTILI SILENZIO 
ASSENSO 

TEMPI PER LA CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO O ATTIVITÀ 

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA E DEL 

PROVVEDIMENTO MONOCRATICO FINALE 
E AL QUALE E’ POSSIBILE RIVOLGERSI 

PER AVERE INFORMAZIONI 

UFFICIO DEL PROCEDIMENTO 
UNITAMENTE AI RECAPITI TELEFONICI E 

CASELLE DI POSTA ELETTROICA 
ISTITUZIONALE AL QUALE E’ POSSIBILE 
RIVOLGERSI PER AVERE INFORMAZIONI 

art 35, c. 1 lett a) D.Lgs. 33/2013  art 35, c. 1 lett a) D.Lgs. 33/2013  art 35, c. 1 lett f) D.Lgs. 33/2013 art 35, c. 1 lett b) D.Lgs. 33/2013 art. 35, c. 1, lett. c), D.Lgs. n. 33/2013 
art. 35, c. 1, lett. e), D.Lgs. n. 33/2013 

SEGRETERIA -  PROTOCOLLO  

Registrazione e smistamento atti al protocollo generale  
Istanza di parte o 

d’ufficio 
Manuale di gestione del protocollo informatico  NO 1 giorno  Protocollo 

tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Accesso ai documenti amministrativi (relativo a dati e 
documenti dell’Area Amministrativo-Tributaria) 

Istanza di parte L. 241/1990 e s.m.i.; D.P.R. 184/2006 NO 30 giorni dalla presentazione dell’istanza Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Accesso civico semplice (relativo a dati e documenti 
dell’Area Amministrativo-Tributaria) 

Istanza di parte art. 5, comma 1 del D.lgs. n. 33/2013  NO 30 giorni dalla presentazione dell’istanza Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Accesso civico generalizzato (relativo a dati e documenti 
dell’Area Amministrativo-Tributaria) 

Istanza di parte art. 5, comma 2 del D.lgs. n. 33/2013 NO 30 giorni dalla presentazione dell’istanza Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Redazione e aggiornamento Regolamenti Comunali 
attinenti al settore   

D’ufficio D.Lgs. 267/2000  NO 40 giorni (salvo urgenze imposte dal legislatore)  Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Parere di regolarità tecnica su delibere attinenti il settore  D’ufficio TUEL  NO 5 giorni  Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Perfezionamento proposte di delibere attinenti il settore  D’ufficio TUEL  NO 20 giorni  Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Pubblicazione di atti deliberativi e determinazioni di tutti gli 
uffici  

D’ufficio 
Pubblicazione all’albo pretorio on line ex art. 60 
D.P.R. 600/1973, con rilascio referto di pubblicazione   

NO 15 giorni dal ricevimento dei testi dagli uffici  Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Conferimento incarichi professionali occasionali a 
personale esterno (esempio prestazioni culturali o 
artistiche)  

D’ufficio  D.Lgs. 165/2001  NO  20 giorni  Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio copia di atti decisionali dell’anno in corso  
Istanza del cittadino o 

Amministratore 
Comunale  

L. 241/1990 e D.Lgs. 42/2004 - Accesso agli atti ed ai 
documenti amministrativi di archivi  

NO 
5 giorni purché l’atto sia pubblicato all’albo e sia 
divenuto esecutivo   

Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio copie di atti decisionali degli ultimi 10 anni  
Istanza del cittadino o 

Amministratore 
Comunale  

L. 241/1990 e D.Lgs. 42/2004 - Accesso agli atti ed ai 
documenti amministrativi di archivi  

NO 10 giorni  Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio copia di atti decisionali degli ultimi 20 anni  
Istanza del cittadino o 

Amministratore 
Comunale  

L. 241/1990 e D.Lgs. 42/2004 - Accesso agli atti ed ai 
documenti amministrativi di archivi  

NO 15 giorni  Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio di copia di atti decisionali emanati da oltre 20 anni  
Istanza del cittadino o 

Amministratore 
Comunale  

L. 241/1990 e D.Lgs. 42/2004 - Accesso agli atti ed ai 
documenti amministrativi di archivi  

NO 30 giorni  Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Richiesta di visione documenti in archivio storico  
Istanza del cittadino o 

Amministratore 
Comunale  

L. 241/1990 e D.Lgs. 42/2004 - Accesso agli atti ed ai 
documenti amministrativi di archivi  

NO 20 giorni  Segreteria  
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Richiesta di copia di documenti depositati in archivio 
storico  

Istanza del cittadino o 
Amministratore 

Comunale  

L. 241/1990 e D.Lgs. 42/2004 - Accesso agli atti ed ai 
documenti amministrativi di archivi  

NO 30 giorni  Segreteria  tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it
mailto:protocollo@comune.valliona.vi.it


Richiesta visione di documenti di archivio corrente 
depositati presso l’ufficio  

Istanza del cittadino o 
Amministratore 

Comunale  

L. 241/1990 e D.Lgs. 42/2004 - Accesso agli atti ed ai 
documenti amministrativi di archivi  

NO 5 giorni  Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Richiesta copia di documenti di archivio corrente depositati 
presso l’ufficio  

Istanza del cittadino o 
Amministratore 

Comunale  

L. 241/1990 e D.Lgs. 42/2004 - Accesso agli atti ed ai 
documenti amministrativi di archivi  

NO 8 giorni  Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio certificazioni e attestazioni 
Istanza del cittadino o 

Amministratore 
Comunale 

 NO 10 giorni Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio concessione scritta per uso Sala della Comunità Istanza del richiedente  Regolamenti comunali  NO 20 giorni  Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Concessione contributi ordinari ad associazioni od enti  Istanza del richiedente  Regolamento del la concessione di contributi  NO 
45 giorni dalla chiusura dei termini previsti nel 
bando  

Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Concessione contributi straordinari ad associazioni od enti  Istanza del richiedente  Regolamento del la concessione di contributi  NO  45 giorni dalla presentazione dell’istanza  Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Acquisizione di beni o servizi con gara informale  
Richiesta 

dell’Amministrazione 
Comunale  

Procedimento per la fornitura di beni e servizi ex art 
125 del D.Lgs. 163/2006  

NO  30 giorni salvo urgenza  Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Acquisizione di beni o servizi con procedura di gara  
Richiesta 

dell’Amministrazione 
Comunale  

Procedimento per la fornitura di beni e servizi ex art 
125 del D.Lgs. 163/2006  

NO  90 giorni salvo urgenza  Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Trasmissione elenchi atti deliberativi di giunta comunale ai 
Capigruppo  

D’Ufficio  Regolamento comunale  NO  
Entro i primi 10 giorni di ogni mese per gli atti 
pubblicati il mese precedente  

Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Tenuta e conservazione atti pubblici amministrativi, atti 
pubblici e scritture private non autenticate ed eventuale 
registrazione e trascrizione c/o conservatoria dei registi 
immobiliari. Rilascio copie 

D’ufficio 

TUEL, D.P.R. 131/1986, L. 89/1913 n. “Ordinamento 
del Notariato e degli Archivi Notarili”, D.Lgs.  
110/2010 “Disposizioni in materia di atto pubblico 
informatico redatto dal Notaio, a norma dell’articolo 
65 della L.69/2009”. 

NO Entro i termini di legge Segreteria tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Ricevimento cessioni di fabbricato Legge 191/1978 
Ricevimento cessioni 
di fabbricato Legge 

191/1978 
Ricevimento cessioni di fabbricato L. 191/1978 NO Tempo reale Protocollo tel: 0444 868037 – int. 5 

e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Ricevimento comunicazione di ospitalità e assunzione 
stranieri  

Istanza del cittadino  D.Lgs. 286/1998  NO  Tempo reale  Protocollo tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio certificato vaccinazione  Istanza del cittadino  Normativa sanitaria  NO  
1 giorno  
 

Protocollo tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Pubblicazioni atti e ordinanze all’albo pretorio  D’ufficio o da enti terzi  
Pubblicazioni all’albo pretorio-on line degli altri atti 
amministrativi dell'ente, con rilascio referto di 
pubblicazione  

NO 
Entro il giorno di ricevimento della richiesta se 
pervenuta entro le ore 13:00 oltre le 13:00 salvo 
urgenza il giorno dopo 

Protocollo 

Segreteria 
tel: 0444 868037 – int. 1 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Notifiche di atti  
D’ufficio o richiesta di 

enti terzi  
Artt. 137 e segg. CPC, L. 890/1982, D.P.R. 
600/1973, CdS  

NO Entro la data di scadenza 

Protocollo  

Messo Comunale  
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Ritiro atti in deposito dell’ufficiale giudiziario o cartelle 
esattoriali  

Istanza del cittadino 
Artt. 137 e segg. CPC, L. 890/1982, D.P.R. 
600/1973, CdS  

NO Tempo reale 

Protocollo  

Messo Comunale 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Autentica firme a domicilio  Istanza del cittadino 

Codice Procedura Civile  
D.P.R. n. 445/2000, "Testo unico delle disposizioni 
legislative e regolamentari in materia di 
documentazione amministrativa (Testo A)"  

NO 2 giorni 

Protocollo  

Messo Comunale 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 
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D.Lgs. n. 196/2003, "Codice in materia di protezione 
dei dati personali"  

CULTURA -  SPORT  

Concessione patrocinio comunale ad iniziative culturali, 
sociali, ludico e ricreative 

Istanza di parte L. 241/1990 e regolamenti comunali NO Entro 30 giorni Cultura 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Concessione contributo economico ad iniziative culturali, 
ludiche e sportive 

Istanza di parte L. 241/1990 e regolamenti comunali NO Entro 30 giorni Cultura 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Realizzazione di spettacoli e manifestazioni culturali, 
valorizzazione del territorio 
 

Istanza di parte o 
d’ufficio 

TUEL, Codice dei Contratti (D.Lgs 50/2016), D.Lgs. 
42/2004; D.L. 168/2004; D.P.R. 445/2000; Leggi 
finanziarie. 

NO 
Secondo le scadenze stabilite 
dall’Amministrazione comunale 

Cultura 
tel: 0444 868037 – int. 5 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

SERVIZI DEMOGRAFICI  

Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente - 
Iscrizioni, mutazioni e cancellazioni   

D’ufficio o Istanza di 
parte 

L. 1228/1954; D.P.R. 223/1989; D.P.R. 126/2015    NO 
Termini di legge secondo il procedimento 
specifico  
  

Anagrafe 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Anagrafe degli Italiani Residenti all’Estero - Iscrizioni, 
mutazioni e cancellazioni   

D’ufficio o Istanza di 
parte 

L. 470/1988; D.P.R. 126/2015    NO 
Termini di legge secondo il procedimento 
specifico  
  

Anagrafe 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Gestione dell’anagrafe temporanee 
D’ufficio o Istanza di 

parte 
D.P.R. 223/1989; D.L. 5/2012   NO 

Termini di legge secondo il procedimento 
specifico  
  

Anagrafe 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Emissione Carta d’identità Elettronica  Istanza di parte 
R.D 773/1931; L. 191/1998; DPCM 437/1999; 
Decreto 23 dicembre 2015; Decreto 25 maggio 2016.   

NO 
Termini di legge secondo le varie fasi 
dell’emissione  

Anagrafe 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Autentica di firma o copia   Istanza di parte D.P.R. 445/2000   NO 
Immediato allo sportello  
   

Anagrafe 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio certificati anagrafici  Istanza di parte L. 1228/1954; D.P.R. 223/1989; D.P.R. 126/2015  NO 
Immediato allo sportello, 30 giorni per richieste a 
mezzo posta, email o pec  

Anagrafe 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Richiesta iscrizione albi giudici popolari Legge n. 287/1951 
e successive modificazioni 

Istanza di parte o 
d'ufficio per i cittadini 
immigrati a Val Liona, 

a seguito di 
comunicazione di 

iscrizione nei predetti 
Albi da parte del 

Comune di precedente 
residenza 

L. 287/1951 e successive modificazioni NO 2 mesi  Anagrafe 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Registrazione in anagrafe del contratto di convivenza 
sottoscritto da parte di una coppia di fatto 

Istanza di parte 

L. 76/2016 “Regolamentazione delle unioni civili tra 
persone dello stesso sesso e disciplina della 
convivenza” 
D.P.R. 223/1989 "Regolamento anagrafico" 

NO 30 giorni Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Formazione e trascrizione atti di stato civile  Istanza di parte D.P.R. 396/2000  NO Termini di legge secondo il tipo di atto  Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Apposizione annotazioni a margine degli atti di stato civile  
Istanza di parte o 

d’ufficio 
D.P.R. 396/2000  NO 30 giorni  Stato Civile 

tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio estratti per riassunto o per copia integrale degli 
atti di stato civile  

Istanza di parte D.P.R. 396/2000  NO 
Immediato allo sportello, 30 giorni per richieste a 
mezzo posta, email o pec  

Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Riconoscimento di filiazione  Istanza di parte D.P.R. 396/2000  NO 30 giorni  Stato Civile tel: 0444 868037 – int. 1 
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e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Trascrizione sentenze di divorzio dall’estero  Istanza di parte 
D.P.R. 396/200  
L. 218/1995  

NO 30 giorni  Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Pubblicazioni di Matrimoni  Istanza di parte D.P.R. 396/2000  NO Termini di legge secondo il tipo di pubblicazione  Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Celebrazione matrimoni civili  Istanza di parte D.P.R. 396/2000  NO 
Termini di legge applicati in rapporto alla data di 
matrimonio  

Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Trascrizione Convenzioni di Negoziazione Assistita  Istanza di parte L. 162/2014  NO 
Termini di legge secondo le varie fasi del 
procedimento  

Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Separazioni e Divorzi davanti all’Ufficiale dello Stato Civile  Istanza di parte L. 162/2014  NO 
Termini di legge secondo il procedimento 
specifico  

Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio permessi di trasporto e seppellimento salma  Istanza di parte D.P.R. 285/1990; L.R.18/2010  NO 
Immediato o comunque entro il momento delle 
esequie  

Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio autorizzazioni alla cremazione  Istanza di parte D.P.R. 285/1990; L.R.18/2010 NO 
Immediato o comunque entro il momento delle 
esequie  

Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Affidamento e dispersione ceneri  Istanza di parte D.P.R. 285/1990; L.R.18/2010 NO 
Immediato o comunque entro il momento delle 
esequie  

Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Autorizzazione per estradizione di salma  Istanza di parte 
D.P.R. 285/1990; L.R.18/2010; Convenzione di 
Berlino 10 febbraio 1937  

NO Immediato  Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Ricevimento e registrazione disposizioni anticipate di 
trattamento - Dat 

Istanza di parte L. 219/2017  NO Immediato allo sportello  Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Conferimento cittadinanza per naturalizzazione Istanza di parte 
L. 91/1992 e successive modificazioni; circolari 
ministeriali 

NO Giuramento: entro 6 mesi dalla notifica; 
cittadinanza: giorno successivo al giuramento 

Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Conferimento cittadinanza per jus sanguinis Istanza di parte 
L. 91/1992, L. 94/2209 e D.P.R. 572/1993 e 
successive modificazioni; circolari ministeriali 

NO Secondo le scadenze stabilite dalla normativa Stato Civile 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Formazione lista di leva  D'ufficio D.LGS. 66/2010 - DP.R. 90/2011  NO Secondo le scadenze stabilite dalla normativa  Leva 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Formazione e aggiornamento ruoli matricolari - richiesta 
certificazioni 

Istanza di parte D.P.R. 237/1964 e successive modificazioni NO 5 giorni lavorativi Leva 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio dell'attestazione di esito di leva Istanza di parte 
D.Lgs. 66/2010, D.P.R. 90/2010, L. 226/2004 e D.M.  
20/09/2004 

NO 30 giorni Leva 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Tenuta e aggiornamento delle liste elettorali  D'ufficio 
D.P.R. 223/1967; Circolare del Ministero dell’Interno 
2600/L  

NO Secondo le scadenze stabilite dalla normativa  Elettorale 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Tenuta e aggiornamento dell’albo degli scrutatori e 
dell’albo dei presidenti di seggio  
 

D'ufficio L. 53/1990; L. 95/1989  NO Secondo le scadenze stabilite  Elettorale 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio tessere elettorali  D'ufficio D.P.R. 223/1967; L. 120/1999; D.P.R. 299/2000  NO Secondo le scadenze stabilite dalla normativa  Elettorale tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio certificati iscrizione liste elettorali Istanza di parte D.P.R. 223/1967 e successive modificazioni NO Immediato Elettorale tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Ostensibilità delle liste elettorali (rilascio copia) Istanza di parte D.P.R. 223/1967 e successive modificazioni NO 2 giorni per rilascio copia Elettorale tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Gestione consultazioni elettorali  D’Ufficio 
Normativa di riferimento secondo il tipo di 
consultazione elettorale  

NO Secondo le scadenze stabilite dalla normativa  Elettorale tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 
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Autenticazione di sottoscrizioni in occasione di 
consultazioni elettorali nonché per referendum e proposte 
di legge di iniziativa popolare 

Istanza di parte 

D.P.R. 361/1957 e successive modificazioni; D.P.R.  
570/1960 e successive modificazioni; L. n. 53/1990 e 
successive modificazioni, L. 81/1993 e successive 
modificazioni; D.Lgs. 267/2000 e successive 
modificazioni; L. 352/1970 e successive modificazioni 

NO Immediato Elettorale tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

SERVIZI CIMITERIALI  

Autorizzazione cimiteriale  
D’ufficio o Istanza di 

parte 
Regolamento comunale  NO Come da regolamento comunale Polizia Mortuaria 

tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Concessione loculi  Istanza di parte 

Testo Unico delle Leggi Sanitarie (R.D. 1265/34) 
D.P.R. 285/90 
L.R. 18 del 04 Marzo 2010 
Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria 

NO 30 giorni  Polizia Mortuaria 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Tumulazione salme  Istanza di parte 

Testo Unico delle Leggi Sanitarie (R.D. 1265/34) 
D.P.R. 285/90 
L.R. 18 del 04 Marzo 2010 
Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria 

NO immediato  Polizia Mortuaria 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Traslazione salme  Istanza di parte 

Testo Unico delle Leggi Sanitarie (R.D. 1265/34) 
D.P.R. 285/90 
L.R. 18 del 04 Marzo 2010 
Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria 

NO 60 giorni  Polizia Mortuaria 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Raccolta in cassetta ossario  Istanza di parte 

Testo Unico delle Leggi Sanitarie (R.D. 1265/34) 
D.P.R. 285/90 
L.R. 18 del 04 Marzo 2010 
Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria 

NO 90 giorni  Polizia Mortuaria 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Esumazione ordinaria  
Richiesta pubblica 

autorità o Istanza di 
parte 

Testo Unico delle Leggi Sanitarie (R.D. 1265/34) 
D.P.R. 285/90 
L.R. 18 del 04 Marzo 2010 
Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria 

NO 90 giorni  Polizia Mortuaria 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Autorizzazione esumazione  
Richiesta pubblica 

autorità o Istanza di 
parte 

Testo Unico delle Leggi Sanitarie (R.D. 1265/34) 
D.P.R. 285/90 
L.R. 18 del 04 Marzo 2010 
Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria 

NO 60 giorni  Polizia Mortuaria 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Affido ceneri a familiare e trasporto Istanza di parte 
Testo Unico delle Leggi Sanitarie (R.D. 1265/34) 
D.P.R. 285/90 
L.R. 18 del 04 Marzo 2010 

NO 30 giorni  Polizia Mortuaria 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

SERVIZI SOCIALI  

Contributo economico per soggetti e nuclei in condizioni di 
disagio economico  

Istanza di parte 
L. 328/2000; Regolamento Comunale per 
l’erogazione di contributi  

NO 90 giorni  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Contributo integrazione retta Casa di riposo  Istanza di parte Regolamento Comunale  NO 90 giorni  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Contributo a favore di minori riconosciuti da un solo 
genitore  

Istanza di parte Regolamento Comunale  NO 90 giorni  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Contributo famiglie monoparentali  Istanza di parte D.G.R. periodicamente emesse  NO Secondo i termini fissati dalle D.G.R.  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Contributo impegnativa di cura domiciliare  Istanza di parte D.G.R. 1338/2013; D.G.R. 1047/2015.  NO 
Termini di legge secondo le varie fasi del 
procedimento  

Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 
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Contributo per maternità  Istanza di parte L. 448/1998  NO 30 giorni  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Contributo per nucleo familiare  Istanza di parte L. 448/1998  NO Secondo le scadenze fissate dalla normativa  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Contributi, bonus e sussidi a sostegno delle politiche 
familiari 

Istanza di parte Regolamento Comunale NO Secondo i termini fissati dal Bando Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Contributi a famiglie con quattro o più figli e famiglie con 
parti trigemellari  

Istanza di parte D.G.R. periodicamente emesse  NO Secondo i termini fissati dalle D.G.R.  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Inserimento minori in struttura protetta  
Istanza di parte o 

d’ufficio 
Regolamento Comunale  NO 

Secondo le disposizioni dell’autorità giudiziaria o 
immediato se d’ufficio  

Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Contributi per orfani di uno o entrambi i genitori  Istanza di parte D.G.R. periodicamente emesse  NO Secondo i termini fissati dalle D.G.R.  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Servizio di Assistenza domiciliare  
Istanza di parte o 

d’ufficio 
L. 328/2000; L.R. 22/1989; L. R. 55/1982; 
Regolamento Comunale  

NO 30 giorni  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Compilazione S.V.A.M.A  Istanza di parte D.G.R. 2961/2012  NO 30 giorni  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Certificazione persona svantaggiata  Istanza di parte Regolamento Comunale  NO 30 giorni  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Compartecipazione retta disabili in struttura  Istanza di parte 
Regolamento approvato dalla Conferenza dei 
Sindaci, regolamento comunale 

NO 
Termini di legge secondo le varie fasi del 
procedimento 

Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Servizio consegna pasti a domicilio  Istanza di parte Regolamento Comunale  NO 30 giorni  Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Richiesta telesoccorso/telecontrollo Istanza di parte L.  328/2000 NO 
Entro 10 giorni la richiesta viene inoltrata all'Ulss 
8 Berica per l'istallazione 

Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio contrassegno parcheggio per disabili Istanza di parte D.Lgs. 285/1992  NO Entro 30 giorni dalla richiesta Servizi Sociali 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

BIBLIOTECA  

Prestito librario della biblioteca Istanza di parte Regolamento biblioteca NO Tempo reale Biblioteca 
tel: 0444868950 
e-mail: biblioteca@comune.valliona.vi.it 

Prenotazione interbibliotecaria Istanza di parte Regolamento biblioteca NO Tempo reale Biblioteca 
tel: 0444868950 
e-mail: biblioteca@comune.valliona.vi.it 

Visione testi per particolare ricerche scolastiche Istanza di parte 

L. 241/1990 e D.Lgs. 42/2004, Regolamento 
biblioteca ed accesso agli atti ed ai documenti 
amministrativi di archivi  
 

NO 1 giorno Biblioteca 
tel: 0444868950 
e-mail: biblioteca@comune.valliona.vi.it 

ISTRUZIONE  

Iscrizione ai servizio trasporto scolastico Istanza di parte Codice di comportamento sullo scuolabus NO Al momento dell’iscrizione all’anno scolastico Scuola 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Richiesta servizio di trasporto scolastico personalizzato 
per alunni con disabilità 

Istanza di parte L. 104/1992 NO Al momento dell’iscrizione all’anno scolastico Scuola 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Contributo per acquisto libri di testo  Istanza di parte D.G.R. periodicamente emesse  NO Secondo i termini fissati dalle D.G.R.  Scuola tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio cedole librarie per alunni frequentanti le scuole Istanza di parte D.Lgs. 297/1994 NO Entro 30 giorni Scuola tel: 0444 868037 – int. 1 
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primarie e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Definizione contributi spese di funzionamento all'Istituto 
Comprensivo Statale "Val Liona" 

Istanza di parte D.Lgs. 297/1994, deliberazione di giunta comunale NO 
Secondo i termini fissati dalla delibera di giunta 
comunale 

Scuola 
tel: 0444 868037 – int. 1 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

COMMERCIO  

Comunicazione vendita funghi freschi 
Comunicazione 

interessato 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Ordinanze Sanitarie Predisposizione delle ordinanze 
sanitarie urgenti e non su segnalazione ASL 

Richiesta Asl 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 5 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Contenzioso in materia di attività commerciali: 
a) contenzioso su sanzioni amministrative in materia di 

commercio fisso 

b) contenzioso su sanzioni amministrative in materia di 
commercio ambulante 

c) contenzioso su sanzioni amministrative in materia di 
pubblici esercizi 

d) contenzioso su sanzioni amministrative in materia di 
autorizzazioni sanitarie 

L. 689/81 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO Sanzione amministrativa e ricorso Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Sale giochi: 
a) apertura attività di sale giochi 

b) trasferimenti ed ampliamenti di sede 

Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 60 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Installazione apparecchi   da   gioco, TV, radio, Juke box, D.I.A. 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Distribuzione videogiochi D.I.A. 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Attività alberghiere: 
a) avvio esercizio di attività alberghiera, di residence e di 

case ferie 

b) ampliamento o riduzione capacità ricettiva di alberghi, 
residence o case ferie 

c) subentro in attività ricettive: albergo, residence o case 
ferie 

d) ampliamento o riduzione capacità ricettiva e rinnovo 
triennale 

Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 60 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

a) autorizzazione sanitaria per strutture ricettive 

b) voltura autorizzazione sanitaria   

 Istanza di parte   
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali   

 NO    60 giorni    Commercio  tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Attività’ extralberghiere 
a) D.I.A. struttura ricettiva extralberghiera    

 D.I.A.      
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali   

 NO    30 giorni    Commercio   tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

 Rivendita quotidiani e periodici esclusiva    Istanza di parte   
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali   

 NO   
Termini di legge come da regolamento D.Lgs 24 
aprile 2001, n. 170 L. 13 aprile 1999, n. 108   

 Commercio   tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

 Rivendita quotidiani e periodici non esclusiva    Istanza di parte   
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali   

 NO   
Termini di legge come da regolamento D.Lgs 24 
aprile 2001, n. 170  L. 13 aprile 1999, n. 108   

  Commercio   tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 
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Impianti di carburante: 
a) nuovo impianto distributore di carburante 

b) potenziamento distributore di carburante 

c) impianto privato inf. a 500 litri 

d) impianto carburanti ad uso privato 

e) ristrutturazione impianto carburanti 

f) modifica impianto esistente 

g) autorizzazione prelievo carburanti 

h) collaudo impianto di carburanti 

Istanza di parte   
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali   

 NO   
Termini di legge  
D.Lgs 32/98 
L.R. 23/2003 

  Commercio   tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Autorizzazione all’esercizio Strutture sanitarie, sociali, 
socio – sanitarie  
 
Accreditamento strutture sanitarie e sociali 

Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 
Termini di legge 
L.R. 22/2002 
D.G.R. 84/2007 

  Commercio   tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Abilitazione all’esercizio dell’attività di Interprete, Guida e 
Accompagnatore Turistico 

Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Forme speciali di vendita: 
a) vendita a domicilio 

b) spacci interni 

c) vendita per corrispondenza e altri sistemi 

d) commercio elettronico 

D.I.A. 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Commercio beni usati e cose antiche D.I.A. 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Agenzia d’affari D.I.A. 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Pubblici esercizi: 
a) nuove autorizzazioni per la somministrazione di 

alimenti e bevande 
Istanza di parte 

Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 

Termini di legge 
L.R. 29/2007 

Commercio 
tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it  
 

b) subentro nell’attività di somministrazione 

c) ampliamento o riduzione capacità ricettiva di alberghi, 
residence o case ferie 

  

d) attività di somministrazione di alimenti e bevande 
soggette a D.I.A. 

D.I.A. L.R. 29/2007 

e) domanda per la somministrazione temporanea in 
occasione di eventi e manifestazioni 

Istanza di parte  30 giorni 

Domanda per l’esercizio di musica dal vivo, karaoke ecc. 
in area esterna a pubblici servizi 

Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Circoli privati: 
a) comunicazioni di somministrazioni 

b) variazione del presidente del circolo   

D.I.A  
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Lotterie, tombole, pesche di beneficenza    D.I.A.   
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

 NO    30 giorni     Commercio   tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 
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Autorizzazione amministrativa commercio ambulante:  
Tipo b) itinerante 

Tipo a) su posteggio  

 Istanza di parte   
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

 NO   
Termini di legge 
L.R. 10/2001 
D.Lgs. 114/98 

  Commercio   tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Autorizzazione commercio aree pubbliche temporanea 
con posteggio in occasione manifestazioni 

Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Locali di pubblico spettacolo: apertura ed agibilità di locali 
di pubblico spettacolo, discoteche, cinema, impianti 
sportivi 

Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 60 giorni Commercio 
tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 
 

Autorizzazione temporanea trattenimenti pubblici, circhi e 
pubblici spettacoli 

Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio 
tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 
 

Autorizzazione esercizio spettacoli viaggianti Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 60 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Assegnazione codice identificativo attrazioni dello 
spettacolo viaggiante 

Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 60 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rilascio autorizzazione noleggio autovettura con 
conducente 

Richiesta interessato 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 
Termini di legge 
Come da bando/regolamento comunale 

Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Noleggio autovettura senza conducente D.I.A. 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 
Termini di legge 
D.P.R. 481/2001 

Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Attività di rimessa D.I.A. 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 
Termini di legge 
D.P.R. 480/2001 

Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Autorizzazione noleggio autobus con conducente Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 
Termini di legge 
L.R. 11/2009 

Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Modifiche autorizzazione noleggio autobus con 
conducente 

Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 30 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Esercizio di vicinato Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 
Termini di legge 
D.Lgs. 114/98 
L.R. 15/2004 

Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Medie strutture di vendita Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 
Termini di legge 
D.Lgs. 114/98 
L.R. 15/2004 

Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Grandi strutture di vendita Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 
Termini di legge 
D.Lgs. 114/98 
L.R. 15/2004 

Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Autorizzazione sanitaria alloggio in attività agrituristica Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 60 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Attività agrituristiche Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 60 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 
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Vendita prodotti ricavati dai propri fondi D.I.A. 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 
Termini di legge 
D.Lgs. 228/2001 

Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Autorizzazione attività interprete o guida turistica Istanza di parte 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 60 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Vendite promozionali, saldi o liquidazioni 
Comunicazione 

interessato 
Normativa nazionale, leggi e regolamenti regionali, 
regolamenti comunali 

NO 10 giorni Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Interventi di sostegno economico alle attività commerciali 
ed artigianali 

Istanza di parte Regolamento comunale NO Secondo i termini fissati dal bando Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Richiesta di deroga ai limiti acustici Istanza di parte Regolamento comunale NO L. 447/1995 e L.R. 21/1999 Commercio tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

TRIBUTI  

Sgravi cartelle esattoriali (tributi) Istanza  di parte art. 12 D.Lgs. n. 504/1992, artt.64-72 D.Lgs. n. 
507/1993, D.P.R. n. 43/1988 

NO 30 giorni Tributi tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rimborso IMU 
Istanza  di parte o 

d’ufficio 
D.Lgs. n. 504/1992 ed art.1, comma 164, Legge n. 
296/06 

NO   180 giorni Tributi tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rimborso TARI Istanza di parte Regolamento comunale NO 180 giorni Tributi tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Rateazioni avvisi di accertamento IMU/TASI Istanza di parte Regolamenti comunali NO 30 giorni Tributi tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Richiesta annullamento o revisione accertamenti tributari 
in autotutela 

Istanza di parte Art. 27 della Legge 28 febbraio 1999 n. 28, 
regolamento comunale 

NO 120 giorni Tributi tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Accertamento IMU/TARI D'ufficio Regolamenti comunali NO Termini di legge Tributi tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

IMU/TARI: predisposizione ruolo su attività d’accertamento D'ufficio Regolamenti comunali NO Termini di legge Tributi tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

Sportello utenza tributi comunali (IMU/TOSAP/TARI) D'ufficio Regolamenti comunali NO Immediato Tributi tel: 0444 868037 – int. 3 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 

SERVIZI VETERINARI  

Attività di sanità animale (randagismo, animali morsicatori, 
colonie feline) 

Istanza di parte D.P.R. 320/1954 NO Termini di legge Polizia veterinaria 
tel: 0444 868037 – int. 6 
e-mail: protocollo@comune.valliona.vi.it 
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